do Garcia

Andreina

Técnico Organizacion y Gestion
cretaria

scando dia a dia el progreso personal,
y profesional. Organizada en mis
actividades, puntual, responsable y
dispuesta a continuar adquiriendo
nuevos aprendizajes, me encanta el
trabajo en equipo y bajo presion,
tomo cualquier critica como
constructiva.

DATOS PERSONALES.

FECHA DE NACIMIENTO
08 de Febrero del 2000

CEDULA DE IDENTIDAD
0923160865

ESTADO CIVIL
Soltera

DIRECCION DE DOMICILIO
Calle42entrepyq
CORREO ELECTRONICO

andreinagarcial98330@gmail.com

NUMERO TELEFONICO
0985235933

EDAD

EDUCACION
> ESCUELA FISCAL MIXTA

(DELIA IBARRA VELAZCO)

> UNIDAD EDUCATIVA FISCAL

(VEINTIOCHO DE MAYO)

e TITULO: ORGANIZACION Y GESTION

DE LA SECRETARIA

CURSOS REALIZADO

+ COPEI
TIEMPO 6 MESES
CURSO DE INGLES
SEGUNDO NIVEL

+ ICD )
TIEMPO: 1 AROS ,
CURSO DE COMPUTACION

+ Bachiller Técnico
Productivo Con Mencion
En Gestor Especialista
En Ventas
TIEMPO: 1 MES
NIVELACION




EXPERIENCIA LABORAL

v’ CYBER (2017 - 2019
e CARGO : ATENCION AL PUBLICO
Cobro
Realizar trabajos de investigacion
Sacar préstamos quirografarios
Sacar cesantia
Cartas, memorandum , curriculum, etc
Realizar diapositivas
Realizar cotizaciones
e Contrato de compra-venta , arrendamiento.

v THOP (2019)
¢ CARGO : COCINA
Preparacién de alimentos por comanda
Maximo tres minutos
Tener el Area limpia
Turnos rotativos
Agilidad y destrezas
Abastecer nuestra linea
Utilizar técnicas de Sanitizado cada dos horas

v’ Tienda Jesus (2021 — 2022)

e CARGO: ATENCION AL PUBLICO, VENTAS
Despachar

Ordenar

Perchar

Realizar pedido a proveedores

Realizar cuadre de caja

Limpieza total del local

v’ Fabrica de Calzado D’ARON (2022 — 2023)

e CARGO: AUXILIAR CONTABLE
INGRESAR VENTAS Y COMPRAS

REALIZAR DECLARACIONES AL SRI

PAGO DE NOMINA

REALIZAR PEDIDO A PROVEEDORES
REALIZAR DEVOLUCION DE IVA A 3° EDAD
ANEXOS

REGISTRO DE VENTAS DE SUCURSALES

REFERENCIA PERSONAL

% Srta. Katherine Del Pezo GOmez

Teléfono: 0980099669

% Srta. Lisbeth Pin Malats

Teléfono: 0986823381

% Srta. Dayanna Cabrera Perez

Teléfono: 0969448196

REFERENCIA LABORAL

+ Sra. Rina Gusqui Tierra

Teléfono: 0960147777

R/

+ Ing. Xavier Espinoza

Teléfono : 0968408117

INGRESO DE MATERIA PRIMA EN SISTEMA CONTABLE






