
MELANIE
MORA

Asistente
Administrativa

Soy una persona proactiva y
responsable. Me gusta trabajar
independiente o en equipo,
comprometida a mantener un
ambiente laboral positivo.

SOBRE MI

Monte Sinai, coop. camino Real.
MzC8 

0987879560

Melaniemoragarcia.com

CONTACTO

EDUCACIÓN

Tecnológico Sudamericano
Administración de Empresa 

2023-Actualidad

CURSOS

EXPERIENCIA

Vendedor independiente

Atención personalizada a
clientes, negociación de precios.
Gestión de redes sociales.

CY Fajate

Nov. 2024 - Enero 2025

Administradora

Supervisora  del local,
asegurando una experiencia de
cliente excepcional 
Responsable de la gestión del
personal, caja chica y el control
de inventario.
Experiencia en el manejo de
sistemas POS (Datafast).
Creadora de contenidos para
redes sociales, Dominio de
herramientas como Canva,
Capcut, Meta y Google Ads.

Holy nails bar

Febrero - Agosto 2024

Auxiliar contable
Colegio de contadores
bachilleres y públicos del Guayas

Asistente de Talento Humano. 
Mind Talent Quito

Reclutamiento y selección de
personal.
Mind Talent Quito



Representante de ventas

Implemente estrategias de
marketing en equipo, lo que
resultó en un aumento del
25% en las ventas y un
crecimiento de la base de
clientes.
Impulsé promociones
atractivas para clientes.

CRSIMEL SHOP

 Sept. 2023 - 2024 Enero

Gestionar las  llamadas
entrantes y salientes,
promocionando soporte
técnico de calidad. 
Gestión de redes sociales.

Ecuasueña S.A.

Dic. 2022- Feb. 2023

HABILIDADES
Gestión del tiempo

Marketing

Trabajo en Equipo
y colaboraciones

Atención al cliente

Comunicación

Ejecutiva en ventas

Administradora del local.
Atención al cliente, logrando
un aumento del 25% en la
satisfacción de los clientes.

Peluquería “Nails Magic” 

Abril 2023 - Sept. 2023
Asistente Polifuncional

REFERENCIA
Ivonne Zavala

 Keny Coello

Telf. 0988157932

Telf. 0993358283

Genesis Fey

Telf. 0979560691

Jefe nails magic

jefe holy nail bar

supervisora crismel shop


