
 

 

 

 

Heidy Odalis 
Mejia Rodriguez 

 
EXPERIENCIA LABORAL 
DISTRIBUIDOR AUTORIZADO CLARO TECKPHONE (2017-2019) 

VENDEDORA CALL CENTER 1 año y 5 meses 

Manejo de Word y Excel 

Supervisar, gestionar y subir las ventas diarias 

Gestionar con el cliente 

Manejo de la plataforma axis que gestionaba la empresa 

GEOFORCE S.A (JUNIO 2019- SEPTIEMBRE 2019) 

ASISTENTE LEGAL 3 meses (Contrato por obra) 

Agendamiento de citas y contestar llamadas Manejo de Word y 
Excel 
Capacitación a los trabajadores sobre la parte legal 

Ordenamiento de documentos legales de los trabajadores 

Tramites personales con identidades del gobierno 

SEPROLEG (OCTUBRE 2019- NOVIEMBRE 2020) 

                                                               ASISTENTE 1 Año 

Envió de aviso para la cancelación de coactivas 

Recibir y atender llamadas 

Agendar citas de los Abogados 

ALMACENES TIA (FEBRERO 2021- MAYO 2021) 

CAJERA POLIFUNCIONAL 3 Meses CONTRATO POR TIEMPO 

Manejo de caja 

Impulsadora 

Perchar 

Atención al cliente 

CAMPOSANTO PARQUE DE LA PAZ (JUNIO 2021- NOVIEMBRE 2021] 

VENDEDORA 5 Meses 

Manejo de contratos 

Vendedora Puerta a Puerta 

Visitadora 

Atención al cliente 

Gestión con el cliente vía telefónica 

                                                                   PLUSSERVICES BY GEA (FEBRERO 2023- FEBRERO 2024) 

SERVICIO AL CLIENTE  1 AÑO 

                                                                      Atención al cliente 

Gestión con el cliente vía telefónica 

SOBRE MÍ 
Experiencia en área comercial, 

ventas, administrativa, atención 

al cliente. Cuento con capacidad 

para trabajo en equipo, 

responsable y con muchas 

ganas de trabajar y de aprender. 

CONTACTO 

 
0967620354 

h-mejiarodriguez@hotmail.com 

Sauces 3 Mz F165 Villa 23 

MÁS INFORMACIÓN 

Cédula de Identidad: 0941176513 

Fecha de nacimiento: 

14 septiembre de 1998 

Estado Civil: Soltera 

mailto:h-mejiarodriguez@hotmail.com


 

DATOS ACADÉMICOS 

Unidad Educativa De La Providencia 

Bachiller en Contabilidad y Administración -2016 

 
Primaria 

Unidad Educativa De La Providencia 

REFERENCIAS LABORALES 

ING., KARLA ACEVEDO 

GERENTE DE DISTRIBUIDOR TECKFHONE 

Celular: 0993838206 

 
AB. ANAHI ZURITA 

ENCARGADA DEL DEPARTAMENTO LEGAL 

Celular: 099792496 

 
SRA. MATY EGUES 

SUPERVISORA PARQUE DE LA PAZ 

Celular: 0994590879 
 
 
 
 

 

 
 

OBJETIVO PROFESIONAL 

Realizar un aporte de mis conocimientos y experiencia dentro de empresa a la cual 

preste mis servicios, logrando desempeñarme de la mejor manera posible, apuntando 

siempre al crecimiento profesional personal y de la organización. 

 

VALORES 

Trabajar con responsabilidad, honradez y profesionalismo. Responder con empeño ante 

cualquier situación y seguir siendo una persona digna para mi familia y para la sociedad. 
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