
NICOLE GEANNINE ZAMORA CAGUA 

Datos Personales 

 

Dirección: 

Teléfono (s): 

Cédula de identidad: 

Correo electrónico: 

Ciudad / Provincia / País: 

Av. De los Fresnos y Ventura Aguilera, Conjunto 
Jardines de California 

 
0988389352 – 0990437354 

0804589380 
 

nicozamora_19@hotmail.com 

PICHINCHA / QUITO / ECUADOR 

 
Instrucción Formal 

 

 
MAGISTER EN DIRECCIÓN Y GESTIÓN DE CENTROS EDUCATIVOS CUARTO NIVEL 

(EN ESPERA DE TÍTULO APOSTILLADO) 

(12 MESES) UNIVERSIDAD INTERNACIONAL DE LA RIOJA (UNIR) 

 

 

PUA EN LIDERAZGO ESTRATÉGICO EN CENTROS EDUCATIVOS CUARTO NIVEL 

(CERTIFICADO ADJUNTADO) 

 UNIVERSIDAD INTERNACIONAL DE LA RIOJA (UNIR) 

 

 

 
LICENCIADA EN GESTIÓN AMBIENTAL TERCER NIVEL 

(9 SEMESTRES) PONTIFICIA UNIVERSIDAD CATÓLICA DEL ECUADOR 

 
BACHILLER EN CIENCIAS CON MENCIÓN DE FÍSICO MATEMÁTICO BACHILLER 

(3 años) 

mailto:nicozamora_19@hotmail.com


Experiencia: 
 

2024/03/01 – Hasta la actualidad 

ASISTENTE ADMINISTRATIVA / PONTIFICIA UNIVERSIDAD CATÓLICA DEL ECUADOR SEDE 
ESMERALDAS / DEPARTAMENTO DE COMUNICACIÓN Y PROMOCIÓN  

• ENCARGARSE DE LA SECRETARIA DEL DEPARTAMENTO DE COMUNICACIÓN Y PROMOCIÓN 
ESTRATÉGICA • GESTIÓN EDUCATIVA UNIVERSITARIA, MANEJO DE PLATAFORMAS 

DIGITALES TANTO DE ATENCIÓN AL CLIENTE COMO DE GESTIÓN EDUCATIVA (WISE, 
LIVECONNECT, RECRUIT, BANNER) • COORDINAR LAS ACCIONES DE PROMOCIÓN EN EL 

NIVEL DE POSGRADOS (MAESTRÍAS) • ATENCIÓN Y ORIENTACIÓN AL CLIENTE INTERESADO 
EN CONOCER LA OFERTA ACADÉMICA Y CURSAR UNA MAESTRÍA CUSTODIAR LOS BIENES 

DEL INVENTARIO 
• SEGUIMIENTO A LOS COORDINADORES DE LAS DIFERENTES MAESTRÍAS• ELABORACIÓN DE 
OFICIOS, MEMOS, CIRCULARES, INFORMES, INVITACIONES, ETC. • RESPUESTA A PEDIDOS O 

SOLICITUDES DEL ÁREA ACADÉMICA. •APOYO Y SEGUIMIENTO A LOS CLIENTES POTENCIALES 
HASTA SU PROCESO DE MATRICULA •APOYO Y GUIA A LOS ESTUDIANTES POTENCIALES SOBRE 

REQUERIMIENTOS DE DOCUMENTACIÓN PARA EL PROCESO DE ADMISIÓN Y MATRICULA •BRINDAR 
APOYO TÉCNICO Y LOGÍSTICO EN LAS ACTIVIDADES DE OFERTA Y PROMOCIÓN FUERA Y DENTRO 

DEL ESTABLECIMIENTO •ELABORAR INFORMES MENSUALES DE LA GESTIÓN ACADÉMICA •ATENDER 
Y DIRECCIONAR A LOS NUEVOS ESTUDIANTES A LO LARGO DEL PRIMER SEMESTRE •TRABAJAR EN 

CONJUNTO CON DIRECCIÓN DE ESTUDIANTES PARA OTORGAR BECAS Y REALIZAR SEGUIMIENTO DE 
LOS MISMOS 

2023/06/01 – 2024/03/01 

ASISTENTE ADMINISTRATIVA / PONTIFICIA UNIVERSIDAD CATÓLICA DEL ECUADOR SEDE  
ESMERALDAS / SECRETARIADO DE EDUCACIÓN CATÓLICA DE ESMERALDAS  

• ENCARGARSE DE LA SECRETARIA DEL SECRETARIADO EPISCOPAL DE EDUCACIÓN CATÓLICA 

• ORGANIZAR Y CUSTODIAR EL ARCHIVO • COORDINAR LAS ACCIONES DE LIMPIEZA Y 
MANTENIMIENTO DE LAS INSTALACIONES • CUSTODIAR LOS BIENES DEL INVENTARIO 

•ATENCIÓN AL CLIENTE Y RECEPCIÓN DE LLAMADAS • ELABORACIÓN DE OFICIOS, MEMOS, 
CIRCULARES, INFORMES, INVITACIONES, ETC. • RESPUESTA A PEDIDOS O SOLICITUDES DEL ÁREA 

ACADÉMICA. •ASISTIR Y ELABORAR ACTAS DE LOS CONSEJOS DE GRESTIÓN Y EDUCATIVOS. 
•BRINDAR APOYO TÉCNICO Y LOGÍSTICO AL EQUIPO TÉCNICO DEL SECRETARIADO EPISCOPAL DE 

EDUCACIÓN CATÓLICA. •ELABORAR INFORMES MENSUALES DE LA GESTIÓ ACADÉMICA •ATENDER Y 
DIRECCIONAR A LOS CLIENTES INTERNOS Y EXTERNOS AL ÁREA O DEPARTAMENTO 

CORRESPONDIENTE SEGÚN SU REQUERIMIENTO. 

 
2020/08/12 - 2023/05/20 

PROFESORA DE APOYO (PARTICULAR)  
•CONTROL Y APOYO DE TAREAS ESCOLARES DE NIÑOS, JOVENES Y UNIVERSITARIOS • IMPARTIR 
CLASES DE TODAS LAS ASIGNATURAS ESPECIALMENTE DE: MATEMÁTICAS, LENGUA, CIENCIAS 

NATURALES, CIENCIAS SOCIALES, FÍSICA, DHI, QUÍMICA, BIOLOGÍA. 

 
2022/02/02 – 2023/02/30 

SECRETARIA Y ASISTENTE DE ATENCIÓN AL USUARIO (CONFITERIA DULCE MUNDO)  
•ATENCION AL CLIENTE • ADQUISICION Y ARCHIVO DE DOCUMENTOS • LLEVAR EL CONTROL DE LAS 
COMPRAS Y VENTAS DEL LOCAL • AUXILIAR CONTABLE DEL ADMINISTRADOR • LLEVAR EL CONTROL 

DE PERMISOS DE LA EMPRESA • LLEVAR EL CONTROL DE PASANTES Y PERSONAL DE TRABAJO 
(DOCUMENTACIÓN) 

 
2019/09/09 2020/02/07 

ASISTENTE DE LA DIRECCIÓN DE AMBIENTE / GADPE 

•REALIZACIÓN DE INFORMES AMBIENTAL DE CUMPLIMIENTO Y REVISION DE INFOREMS 
SEMESTRALES DE LOS PROYECTOS, OBRAS U ACTIVIDAD •REVISIÓN DE PLANES DE MANEJO 

(SUIA), FICHAS TÉCNICAS, ETC.•ELABORACIÓN DE INFORMES TECNICOS DEL DEPARTAMENTO DE 
AMBIENTE•ARCHIVAR Y CLASIFICAR DENUNCIAS, ACTAS DE COMPROMISO, CITACIONES, 



INFORMES, ETC •LEVANTAMIENTO DE INFORMACIÓN AMBIENTAL •APLICACIÓN DE FICHATÉCNICA A 
ENCARGADOS DE PROYECTOS, OBRAS U ACTIVIDADES DE LOS DIFERENTES CANTONES. 

 
2019/05/13 2019/08/13 

PASANTE / EP FLOPEC 
• APOYO EN LAS INSPECCIONES DE EXTINTORES PRESENTES EN EL EDIFICIO ADMINISTRATIVO 

MATRIZ DE EP FLOPEC•RECOLECCIÓN DE DATOS Y MEDIOS DE VERIFICACIÓN A LAS 
DIFERENTES GERENCIAS, EN BASE A LAS MEDIDAS PRESENTADAS EN EL PLAN DE MANEJO PARA 

BUQUESDE CABOTAJE. •VISITA TÉCNICA AL BT AZTEC •ELABORACIÓN DEL INFORME 
SEMESTRAL DE CUMPLIMIENTO PARA LOS BUQUES DE CABOTAJE (ZAMORA Y SANTIAGO).• 
ELABORACIÓN DE MATRIZ PARA VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE MEDIDAS AMBIENTALES 

PROPUESTAS EN EL PMA (BUQUES DE CABOTAJE) •ELABORACIÓN DE INFORME DE VISITA IN 
SITUDE TRANSICIÓN (BUQUES DE CABOTAJE). •VISITA TÉCNICA AL BT SANTIAGO Y 

CAPACITACIÓN ALPERSONAL EMBARCADO SOBRE EL PLAN DE MANEJO 
AMBIENTAL.•REALIZACIÓN DE CHARLA EN LA EMPRESA SOBRE EL ÁREA DE INFLUENCIA DIRECTA 

E INDIRECTA (BUQUES DE CABOTAJE) •APOYO EN LA CLASIFICACIÓN DE DESECHOS 
PELIGROSOS (MEDICINAS CADUCADAS) EN EL DISPENSARIO MÉDICO.•APOYO EN EL ETIQUETADO 

Y SELLADO DE LOS DESECHOS PELIGROSOS(DISPENSARIO) 

2019/01/28 2019/02/28 

PASANTE / CNEL EP UNIDAD DE NEGOCIOS ESMERALDAS 
• SEGUIMIENTO DE PROYECTOS CON LICENCIA AMBIENTAL EN ETAPA DE CONSTRUCCIÓN, 

OPERACIÓNY MANTENIMIENTO. •REVISIÓN DE TÉRMINOS DE REFERENCIA PARA VERIFICACIÓN DE 

AUDITORÍAS AMBIENTALES •ACTUALIZACIÓN DE REGISTRO GENERADOR DE DESECHOS PELIGROSOS 
DE CNEL E UNIDAD DE NEGOCIOS. •SEGUIMIENTO DE CUMPLIMIENTO DE BUENAS PRÁCTICAS 

AMBIENTALES DE DISTRIBUCIÓN ELÉCTRICA, PROYECTOS Y OBRAS QUE GENERAN CON MÍNIMO 
IMPACTO AMBIENTAL •ELABORACIÓN DE INFORMES TÉCNICOS A EMPRESAS SEGÚN LO 

ESTABLECIDO EN EL ACUERDO MINISTERIAL 146 
 

 
2018/08/12 2018/09/12 

PASANTE / GOBIERNO AUTÓNOMO DESCENTRALIZADO MUNICIPAL DE ESMERALDAS 

•  INSPECCIÓN A TALLERES MECÁNICOS Y CARPINTEROS UBICADOS EN EL CENTRO Y SUR DEL 
CANTÓN ESMERALDAS, ASÍ COMO TAMBIÉN EN ALGUNOS CASOS ENTREGA DE CITACIONES. 

•INSPECCIÓN DE HABITABILIDAD Y RIESGO EN DIFERENTES SECTORES DEL CANTÓN 
ESMERALDAS. 

REALIZACIÓN DE INFORMES “VISITA TÉCNICA •REVISIÓN DE PLANES DE MANEJO (SUIA), FICHAS 
TÉCNICAS, ETC.•APOYO EN LA ELABORACIÓN DE DENUNCIA • ARCHIVAR Y CLASIFICAR DENUNCIAS, 
ACTAS DE COMPROMISO, CITACIONES, INFORMES, ETC •INSPECCIÓN APEQUEÑAS MINERÍAS EN LA 
PARROQUIAS TACHINA, SAN MATEO Y CHINCA.•ELABORACIÓN DE INFORMES DE INSPECCIONES A 

PEQUEÑAS MINERÍAS. •M• ONITOREO DE CALIDAD DE AGUA RIO TEAONE Y DEL RIO ESMERALDAS CON 
LA COLABORACIÓN DE UNA TÉCNICA DE LA EMPRESA DE AGUA POTABLE DE ESMERALDAS EAPA 

SAN MATEO.•LEVANTAMIENTO DE INFORMACIÓN AMBIENTAL Y DE HIGIENE EN EL MERCADO 
MUNICIPAL DE ESMERALDAS •APLICACIÓN DE FICHATÉCNICA A DUEÑOS DE LOCALES (MERCADO 

MUNICIPAL DE ESMERALDAS) 

 
2018/02/05 2018/03/05 

PASANTE / MINISTERIO DEL AMBIENTE Y AGUA 
•CONTROL Y VIGILANCIA DE ACUERDO CON LOS OBJETIVOS ESTABLECIDOS EN EL PGOA DEL AP. EN 
LOS SECTORES ALEDAÑOS AL AP • GENERACIÓN DEL PLAN DE TRABAJO, INFORMES SEMANALES 

DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL ÁREA PROTEGIDA. • APOYO EN EL MANTENIMIENTO, 
SEGUIMIENTO DE JARDINES NATURALES COMUNITARIOS ADYACENTES AL AP. • A•  POYO EN 
LEVANTAMIENTO DE INFORMACIÓN A TRAVÉS DE FICHAS Y PROTOCOLOS HERRAMIENTAS 

SUGERIDAS POR LA SGMC Y APROBADAS POR LA ADMINISTRACIÓN E IMPLEMENTADAS POR LOS 
GUARDAPARQUESDEL AP. • APOYO EN MANTENIMIENTO DE LA OFICINA ADMINISTRATIVA CON 

RELACIÓN AL ORDENDE LOS FOLDERS Y CARPETAS DE LOS DOCUMENTOS DEL AP. 



Idioma: 
 

INGLÉS Nivel Hablado: 

Nivel Escrito: 

INTERMEDIO 

INTERMEDIO 

ESPAÑOL Nivel Hablado: 

Nivel Escrito: 

AVANZADO 

AVANZADO 



Capacitación: 
 

 
SEMINARIO CERTIFICADO DE EDUCACIÓN CONTINUA EN LIDERAZGO 

 
(45 horas) CAPACITACIÓN CITY UNIVERSITY MIAMI (DIVISION OF CONTINUING EDUCATION) 

EDUCACIÓN/TÉCNICO 

 

 
SEMINARIO CERTIFICADO DE POLÍTICAS DE SEGURIDAD DE LA INFORMACIÓN DE LA          

PUCE - SEDE ESMERALDAS 

 
(20 horas) CAPACITACIÓN PUCE 

EDUCACIÓN/TÉCNICO 

 
SEMINARIO PROGRAMA UNIVERSITARIO AVANZADO EN LIDERAZGO ESTRATÉGICO DE 
CENTROS EDUCATIVOS 

(60 horas) UNIVERSIDAD INSTERNACIONAL DE LA RIOJA (UNIR) 

EDUCACIÓN/TÉCNICO 

 
SEMINARIO FISCALIZACIÓN AMBIENTAL 

(40 horas) CAPACITACIÓN CONTINUA R & J SOLUCIONES 

INGENIERÍA/TÉCNICO 
 

 
SEMINARIO PREVENCIÓN DE RIESGOS LABORALES 

(60 horas) INSTITUTO SUPERIOR TECNOLÓGICO LICEO ADUANERO 

INGENIERÍA/TÉCNICO 

 
SEMINARIO MANEJO DE PLATAFORMA SUIA 

(16 horas) CAPACITACIÓN CONTINUA R & J SOLUCIONES 

INGENIERÍA/TÉCNICO 

 
SEMINARIO CURSO DE INTERMEDIO DE MICROSOFT-EXCEL 2010 

(20 horas) GADME 

FINANZAS/ BANCA 

 
SEMINARIO CURSO DE CONOCIMIENTO BÁSICO DE OFFICE 2010 E INTERNET 

(30 horas) GADME 

EDUCACIÓN/UNIVERSIDAD 

 
SEMINARIO MACROPLASTICOS EN LAS PLAYAS DE ECUADOR 

(24 horas) INSTITUTO GEOGRÁFICO DE LA ARMADA 



INGENIERÍA/TÉCNICO 

 
CONGRESO PRIMER CONGRESO INTERNACIONAL PUCE-ESMERALDAS "DESARROLLO 

(32 horas) PONTIFICIA UNIVERSIDAD CAOLICA DEL ECUADOR 

INGENIERÍA/TÉCNICA 

 

SEMINARIO EVALUACIÓN DE IMPACTO AMBIENTAL Y SOLUCIONES TÉCNICAS: 

(40 horas) PONTIFICIA UNIVERSIDAD CATÓLICA DEL ECUADOR 

INGENIERÍA/TÉCNICO 

 



 

 

Acciones Afirmativas 
 

Nota: Las acciones afirmativas se sumarán, únicamente, a aquellos postulantes que cumplan con los requisitos para recibirlos y 
siempre que hubieran obtenido la calificación mínima del setenta por ciento (70%) en el puntaje de evaluación. 

Autodeterminación étnica: MESTIZO/A 
 

Discapacidad: NO 
 

Enfermedad catastrófica: NO 

A cargo de familiar con  NO 

A cargo de familiar con enfermedad NO 

Migrante Ex-Servidor Público: NO 
 

Residente provincia de Galápagos: NO 
 



Referencias Personales 
 

MGT. LUCIA MARGARITA VERNAZA QUIÑONEZ 

0992481336 

lucia.vernaza@pucese.edu.ec 

 

MGT. JOSUÉ VILLARREAL PUGA 

0988111200 

josue.villarreal@pucese.edu.ec 
 

 

MGT. ANDRES MORÁN 

0989072440 

moranandres@hotmail.com 
 

mailto:lucia.vernaza@pucese.edu.ec
mailto:josue.villarreal@pucese.edu.ec
mailto:moranandres@hotmail.com


 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

 

 

  

  



 

  



 
 



 



 

 



 

 
 

  

  



 



 



 



 



 

 



 



 

 

 



 



 

 



 



 



 

 



 



 

 

 



 

 



 



 



 

 

 

 



 

 



 



 



 



 



 

 

 



 

 

 



 



 


