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SECRETARIA RECEPCIONISTA

SOBRE MI

(=

gaby_any@hotmail.com

EXPERIENCIA LABORAL

®

Soy un profesional con anos
de experiencia en manejo de
informacion, atencién al
cliente. Me considero una
persona proactiva,
organizada y comprometida
con los objetivos y metas de
la empresa. Poseo
habilidades para trabajar en
equipo. Mi desempefio

®

SECRETARIA RECEPCIONISTA | JUN. 2023

GUTIERREZ J, QUITO

Actividades relacionadas con ventas, atencion al cliente, recepcion de pedidos y
suministros de oficina, asi como mantenimiento y venta de fotocopiadoras.

MESERA |

DON JIMMYS ENCEBOLLADOS, QUITO
Atencion al cliente, servicio y atencion a la mesa, recepcion de pedidos

laboral se destaca por mi
capacidad de aprendizaje
rapido, disposicidn al cambio
y flexibilidad ante

situaciones de alta demanda.

Cuento con habilidades de
comunicacion efectiva,
orientacion al cliente y
resolucion de problemas. Mi
compromiso es brindar un
excelente servicio y apoyo
en las tareas asignadas,
aportando mi experiencia y
conocimientos para
contribuir al exito de la
empresa. Estoy dispuesto a
aprender y asumir nuevos
retos que me permitan
crecer profesionalmente.

HABILIDADES

Atencion al Cliente

Wenta de Productos y Servicios

AUXILIAR DE COCINA |

CLINICA MODERNA, QUITO
PREPARACION DE DIETAS Y ATENCION AL CLIENTE
RECEPCIONISTA | DIC. 2023

- ABR. 2024

CENTRO MEDICO CRUZ MEDICO, QUITO
ATENCION AL CLIENTE RECEPCION AGENDAMIENTO CITAS

AUXILIAR DE ARCHIVO |

INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO LIBERTAD, QUITO

ARCHIVO DE DOCUMENTOS ORGANIZACION Y RESPALDO DE ARCHIVOS DE
ESTUDIANTES

RECEPCIONISTA ATENCION AL CLIENTE |

CENTRO MEDICO FAMILIAR FETAL, QUITO
ATENCION AL CLIENTE AGENDAMIENTO DE CITAS

EDUCACION

®

TITULO DE EDUCACION SECUNDARIA |

UNIDAD EDUCATIVA PARTICULAR FRANCISCA DE LAS LLAGAS,
QuITO

Bachiller en Quimico Bidlogo

AUXILIAR EN PREPARACIONES CULINARIAS |

INSTITUTO SUPERIOR GASTRONOMICO LE GOURMET, QUITO



