
Boris Alberto Vélez Vélez

Datos de contacto

982276704

borisvelezvelez@hotmail.com

Calle 8 y 9 avenida 26, Manta, Manabí, Ecuador

28-04-1991 , Soltero/a, Ecuador.

DNI: 1312841818

Experiencia Laboral

Jefe de Sucursal
Corporación HC / Portoviejo

01-11-2023 - Al presente

Cumplir con el Presupuesto de Ventas asignado.

Cumplir con el Presupuesto de colocación de créditos asignados.

Gestión de Cartera y recuperación de la misma.

Administrador
Bar Escolar Fe Y Alegría 1 / Manta

01-07-2023 - 01-11-2023

Ventas y Producción de alimentos.

Experto de Presupuesto
Ministerio Del Trabajo / Quito

01-07-2022 - 30-11-2022

-Planificación Anual del Proyecto
-Seguimiento y Evaluación
-Control de Ejecución -Manejo de Presupuesto anual.
-Proyecciones Presupuestarias.
-Elaboración de modificaciones al Presupuesto.
-Manejo de matrices de registro de gastos.
-Planificación anual del Presupuesto.
-Control y ejecución del presupuesto.

Analista de Gestión Territorial
Presidencia De La República / Quito

01-08-2022 - 02-08-2022

Coordinar el grupo de avanzada del Presidente (Comunicación, Fuerte Militar, Agenda Presidencial y Protocolo)



Asesor de Servicio al Cliente
Banco Del IESS / Manta

28-04-2022 - 31-07-2022

Dar información a los usuarios referente a los productos bancarios de la Institución.

Análisis de créditos.

Gestión de cartera / llamadas de cobranzas.

Responsable de Gestión Payroll
Adeccobusiness S.A. / Manta

01-12-2020 - 31-12-2020

Responsable de la consultoría externa a la Empresa La Fabril S.A. en el área de nómina.

Asistente Administrativo
Hospital General Manta

05-11-2020 - 30-11-2020

Realizar análisis de precios previo a la compra de insumos médicos y fármacos.
Establecer los términos de referencia de los productos.
Realizar análisis y estudio de especificaciones técnicas previo al proceso de compras.
Realizar cuadros comparativos.
Realizar estudio de mercados.

Asesor de Crédito y Servicio al Cliente
Banco BanEcuador / Portoviejo

17-04-2019 - 04-11-2020

Análisis de créditos.

Colocación de créditos.

Gestión de cartera.

Recuperación de cartera.

Responsable de la Gestión de Nómina
Ministerio Producción Com Ext Inversiones Y Pesca / Quito

01-06-2017 - 01-03-2019

-Responsable de la Gestión, Planificación, Administración, Control, Ejecución y evaluación de los procesos inherentes al Subsistema
de Remuneraciones y Nómina de la Institución, así como el apoyo en la parte operativa de la misma.

Asistente de Talento Humano
Banco Nacional De Fomento / Zona Manabí

01-03-2013 - 01-05-2016

-Apoyar en los planes y programas de reclutamiento, seleccion y contratacion de servidores en cumplimiento de las politicas,
normas y procedimientos establecidos.
-Apoyar en los concursos de meritos y oposicion asignados en observancia de los procedimientos, politicas y normativas vigentes.
-Apoyar en la elaboración de informes tecnicos, memorandos, oficios, reportes y acciones administrativas en el ambito de mi
competencia a nivel nacional.
-Apoyar en los planes de reclutamiento, seleccion, contratacion y vinculacion para su cumplimiento a nivel nacional.



Asistente de Talento Humano
Federación Deportiva De Manabí - Portoviejo

01-01-2012 - 28-02-2013

-Registro de contratos en las plataformas del ministerio de trabajo
asistir y llevar el registro de desvinculacion del personal y estar a cargo de las entrevistas de salida realizadas al personal.
-Apoyo en la logistica de capacitaciones.
-Control del personal y manejo del reloj biometrico.
-Asistir dentro de los procesos de seleccion y vinculacion del personal de la institucion.

Estudios

Master en Dirección y Administración de Empresas
EUDE Business School
Master - Graduado
01-01-2022 - 01-09-2024 , Ecuador

Magister en Administración de Empresas
Universidad Estatal de Milagro
Master - Graduado
01-04-2023 - 01-06-2024 , Ecuador

Ing. Comercial
Universidad Laica Eloy Alfaro de Manabi
Universitario - Graduado
19-04-2009 - 01-09-2015 , Ecuador

Objetivo laboral

Soy una persona comprometida con mi trabajo, tengo ideas innovadoras, me gustan los desafíos; tengo facilidad para relacionarme
con las personas, me gusta trabajar en coordinación con las diferentes jefaturas y me considero un excelente líder.

Conocimientos y habilidades

 Seniority Básico

 Seniority Básico

 Seniority Avanzado

Informática

ERP :

GraficosCorel Draw :

Android :

Otros conocimientos

SEMINARIO LATINOAMERICANO DE MARKETING EMOCIONAL,

EMPRENDIMIENTO Y GESTIÒN DE VENTAS.

SEMINARIO LOCAL DE ÉTICA, VALORES Y MEDIO AMBIENTE.

CONFERENCIA DE TRIBUTACION Y NEGOCIOS.

LIDERAZGO Y TRABAJO EN EQUIPO.

SEMINARIO DE ORATORIA, MEJORES DISCURSOS, MEJORES

RESULTADOS.

PROCEDIMIENTOS PARLAMENTARIOS.

ÉTICA Y VALORES.

MOTIVACION ASERTIVA PARA UN SERVICIO CON CALIDAD Y

CALIDEZ.

CURSO DE ANÁLISIS FINANCIERO.

GESTIÓN DE RECURSOS HUMANOS

AUDITORIA DE RECURSOS HUMANOS



SELECCION DE PERSONAL

ATENCION AL CLIENTE.

VISITADOR MEDICO

FARMACOLOGIA BASICA

PROCESO DE LA VISITA MEDICA

MARKETING FARMACEUTICO

HABILIDADES COMUNICATIVAS

TECNICAS DE VENTA

SERVICIOS POST VISITA

 Escrito Básico , Oral Básico

 Escrito Básico , Escrito Básico , Oral Básico , Oral Básico

Francés:

Inglés:












































