
 
 
 

 
 

Objetivo Profesional: 
 
Desempeñar las funciones asignadas en el cargo propuesto con eficiencia y eficacia en base a las 
normas y políticas de trabajo establecidas. 
. 

Formación Académica: 
 
Bachiller en Comercio y Administración, marzo 6,2001 
Colegio Técnico en Comercio y Administración 
Amarilis Fuentes Alcívar, Guayaquil 
 
Ingeniera en Gestión Empresarial, abril 28, 2022 
Universidad de Guayaquil 
 
Universidad Iberoaméricana 
Maestría en Dirección de Recursos Humanos 
Cursando desde 2022 
 
Colegio de Contadores del Guayas 
Asistente Contable 
Curso de Enero a Mayo 2023 
 

Formación Complementaria: 
 

• Administración de Recursos Humanos, Secap – Abril, 2015 (45 horas) 

• Servicio y Atención al Cliente, Secap – Abril, 2015 (45 horas) 

• Compras Públicas Sercop, Secap – Agosto, 2015 (45 horas) 

• Cursos de Inglés - Universidad de Guayaquil, 2015 al presente 

• Cursos de Frances – Universidad de Guayaquil 2020-2021 

• Curso de cómputo, Word, Power Point, Project, Excel Financiero, Tablas dinámicas - 
Universidad de Guayaquil 

• Capacitación sobre Prevención de Lavado de Acticos y Financiamiento del Terrorismo, 
Oficiales de Cumplimiento Concesionarios Automotrices, UAFE 2021 (8 horas) 

• Recursos Humanos, MRL, capacitación virtual 2021 

 

Experiencia Profesional: 

 
Mayo 2006 – febrero 2013  Secretaria Oficinista  

Cooperativa Nuevo Ecuador, Guayaquil 
Áreas de experiencia: elaboración de oficios, funciones 
administrativas, recaudación, auditoria de documentación.  

 
 

Febrero 2013 –  junio 2015 Asistente Contable y de Gerencia 
Cooperativa Nuevo Ecuador, Guayaquil 
Áreas de experiencia: cuadres de caja, sistema contable, manejo de 
caja chica, reporte de cuentas recaudadoras, revisión de egresos e 
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ingresos, inventario, cierres semestrales, informes de gestión 
gerencial, asistencia al contador, retenciones, facturación 
 

Junio 2015 – junio 2018  Asistente de Recursos Humanos 
                                                    Cooperativa Nuevo Ecuador, Guayaquil  

Áreas de experiencia: Roles de pago o nomina, aviso de entrada-
salida, asistencia en proceso de reclutamiento, registro, control y 
actualización de datos y documentación de los empleados, registro de 
contratos, actas de finiquito, vacaciones, reporte de beneficios 
sociales, redactar y distribuir documentos, control de asistencia, 
reporte de horas extras, coordinación de eventos internos recreativos 
o de capacitación,  programar citas y reuniones, funciones 
administrativas, Manejo paginas IESS, MRL, QUIPUX; Funciones 
Adicionales: Manejo de Paginas SRI, SEPS, SGS, ATM, ANT, etc. 
 
. 

Marzo 2019 a junio 2022  Gestor de Cobranzas y Apoyo Administrativo 
                                                    Consorcio Conautofacil S.A., Guayaquil  

Áreas de experiencia: Gestión de cobros, Análisis de cuentas; 
actualización de reporte por cliente, informes mensuales, 
refinanciamientos, recuperación de cartera, gestiones administrativas, 
archivo, documentación, UAFE. 
 

Julio 2022 al presente   Asistente de contabilidad  
                                                    Academia Ecuatoriana  

Áreas de experiencia: Análisis de cuentas; actualización de reporte 
por estudiante, informes mensuales, recuperación de cartera, 
gestiones administrativas, archivo, documentación. 

 
Julio 2022 al presente   Asistente de contabilidad  
                                                    Unidad Educativa PCEI Particular 8 de marzo  

Áreas de experiencia: Análisis de cuentas; actualización de reporte 
por estudiante, informes mensuales, recuperación de cartera, 
gestiones administrativas, archivo, documentación. 

 
Informática: 
Manejo de Office 
Sistema Contable  
Internet 
Redes sociales 
 

Idiomas:  
Español:   Nativo, hablado, escrito  
Inglés:   Hablado Intermedio, Escrito Intermedio 
Francés:  Básico hablado, escrito básico 
 

Otros Datos de Interés: 

Manejo de Pagina del IESS 

Manejo Pagina SUT 

Manejo Trámites de Transporte, Pagina Axis ATM 

Manejo Básico Pagina SRI 

Manejo Pagina Gestión Documental 

Manejo de Sistema Contable Contífico 

 

Referencias Laborales 
Tec. Daniel Bravo Cuenca, Ex Gerente de Cooperativa Nuevo Ecuador 
Telf. 0996599192 - 0992678678 



 

Ing. Víctor Escobar Macías, Gerente Consorcio Auto fácil S.A. 
Teléfono 0991200464 - 0969153234 
 

Referencias Personales 
 
Ing. Charlie Jurado 
Teléfono: 0985097774 
 
 
Tecnlg. Sylvia Franco 
Teléfono: 0999557668 
 
Lic. María Fernanda Carrera 
Teléfono:  0986751975 
 
 
Ab. Paulina Ortega 
Teléfono: 0995954274 
 


